Инструкция по добавлению направления ФСС в программу «Референт».
1. Скачать с сайта http://www.arcis.ru/fss_syst.php  : Сертификат ответственного лица ФСС и Корневой сертификат УЦ ФСС .

2. Сохранить их в корень папки Dipost.

3. Изготовить сертификат шифрования с помощью карточки временного доступа.

4. Обновить программу «Референт» до версии 11Q201.

5. Открыть программу после обновления.

6. Зайти в меню «Параметры» - «Настройка» - закладка «ФСС».

7. В окне «Направление обмена», нажать кнопку «Добавить» и в выпавшем окне вписываем Регистрационный номер.
8. Выбираем изготовленный сертификат ФСС для данной организации.

9. Ниже указываем Код подразделения (4 значный!!!)
10. Далее в строке «Сертификат шифрования» нажимаем кнопку «…», выбираем пункт «из файла» и указываем скачанный сертификат из папки Dipost с именем F4_FSS_RF_2011.cer, все окна закрываем на ОК.
11. Найти в корне папки Dipost второй скачанный сертификат с именем CA_FSS_RF_2011.cer, открыть его двойным щелчком мыши и нажать кнопку установить сертификат, далее все по умолчанию и готово. 

Инструкция по отправке отчетов ФСС через программу «Референт».

· Подготовить отчет в удобной для Вас программе.
· Выгрузить на съемный носитель.

· Зайти в программу «Референт», в правом нижнем углу нажать кнопку «Импортировать», указать тип отчетности «ФСС», добавить файл, нажать ОК, потом рядом с появившимся файлом поставить галочку и нажать кнопку по Email.

· Отправленный файл будет храниться на закладке «Отчетность ФСС».

· Через час после отправки зайти на закладку «Отчетность ФСС» и нажать кнопку отправить принять почту.

[image: image1]
