Инструкция по отправке файлов с помощью программы ViPNet.

Призапуске компьютера необходимо ввести пароль, который указан у Вас в карточке пароля в соответствии с правилом ввода.

Запустите программу «VipNet Клиент Монитор»
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В защищенной сети найдите строчку «СМ-АРЦИС»
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 выделите его указателем мыши, нажмите правую кнопку мыши и выберите строчку «Проверить соединение».
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У Вас на экране должно появиться информационное окно следующего вида:
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с информационной строкой «Соединение установлено».

Если данное окно не появляется, проверьте свое подключение к сети Интернет и повторите попытку.

Запустите программу «VipNet Деловая почта».
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Воткрывшемся окне нажмите кнопку «Письмо»
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В следующем окне «Исходящее» Вам необходимо сформировать Ваше письмо для Пенсионного фонда. В этом окне куказываются получатель, прикрепляется файл для отправки, и указывается тема письма.

Для выбора получателя Вам необходимо нажать на соответствующую кнопку на верхней панели.
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В открывшемся окне нужно выбрать адресата (ВАЖНО: выбирается крайняя ветка (без знака «+»)!!!), нажать на кнопку «Адресовать», затем «Закрыть».
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Выбранный узел должен появиться на закладке «Получатели».
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Для добавления файла необходимо нажать на кнопку «Вложения»
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найти нужный Вам файл на своем компьютере или в локальной сети, затем на​жать на кнопку «Открыть»
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затем «Добавить все».
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Выбранные файлы должны появиться на закладке «Вложения».
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Далее в поле «Тема» необходимо указать тему письма, которая должна содер​жать наименование посылаемого отчета и наименование огранизации.
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Затем нажимаем кнопку «Отправить» на верхней панели.
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В следующем информационном окне нажмите «ДА».
Далее Вы перейдете в окно «ViPNet Клиент Деловая почта». Ваше письмо сохранено в папке «Исходящие». Далее следует обратить внимание на поле «Атрибуты». Возможны несколько атрибутов:
ПШУ – письмо упаковано и готово к отправке, НО ЕЩЕ НЕ ОТПРАВЛЕНО!!!!!

ПШО – письмо отправлено

ПШД – письмо доставлено

ПШЧ – письмо прочитано.
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Прием почты осуществляется АВТОМАТИЧЕСКИ при подключении компьютера с запущенной программой ViPNet Монитор к Интернет.

Входящие письма доступны в папке «Входящие».
